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Виконавчий комітет Нетішинської міської ради

Хмельницької області

Р І Ш Е Н Н Я

14.01.2021




Нетішин



   № 10/2021

Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від            24 вересня 2020 року № 408/2020 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради»

Відповідно до статті 40, пункту 3 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статей 26-3, 26-4, 26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», виконавчий комітет Нетішинської міської ради    в и р і ш и в:

Унести до рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 24 вересня 2020 року № 408/2020 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради», такі зміни:
- у додатку 1 до рішення інформаційну картку адміністративної послуги «Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна» замінити на інформаційні картки адміністративної послуги:
«Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки»;
«Особливості присвоєння, коригування адреси після запровадження електронної системи щодо об’єктів, право на виконання будівельних робіт щодо яких отримано до запровадження такої системи»;
«Особливості присвоєння, зміни, коригування адреси до запровадження такої системи» згідно з додатком 1;
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- у додатку 2 до рішення технологічну картку адміністративної послуги «Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна» замінити на технологічні картки адміністративної послуги:
«Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки»;
«Особливості присвоєння, коригування адреси після запровадження електронної системи щодо об’єктів, право на виконання будівельних робіт щодо яких отримано до запровадження такої системи»;
«Особливості присвоєння, зміни, коригування адреси до запровадження такої системи» згідно з додатком 2;

- пункт 4 викласти в новій редакції: 
«4. Контроль за виконання цього рішення покласти на заступника міського голови Оксану Латишеву».
Міський голова






Олександр СУПРУНЮК
Додаток 1

рішення виконавчого 

комітету міської ради 

14.01.2021 № 10/2021
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки

Відділ містобудування, архітектури та благоустрою 

виконавчого комітету міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Курчатова, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:

1) заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).



	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення (наказ) відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради про зміну адреси/відмову у зміні адреси.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Стаття 26-3 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

2. 

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта за заявою власника (співвласника) закінченого будівництвом об’єкта (його представника) про зміну адреси є:

1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

Відмова у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта з підстав, не передбачених цією частиною, не допускається.

Після усунення причин, що були підставою для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта, заявник може повторно подати документи для зміни адреси.




*до інформаційної картки додаються форми заяв

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)
__________________________________

(відомості про адресу)

тел._______________________________

ЗАЯВА

Прошу змінити адресу закінченого будівництвом об’єкта у зв’язку з його об’єднання, поділу або виділення частки (необхідне підкреслити), 

__________________________________________________________________________

(назва об’єкта)

розташований_____________________________________________________________,

                                               (зазначити раніше присвоєну адресу об’єкта нерухомого майна)

_________________________________________________________________________,

(ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви)

_________________________________________________________________________. (реєстраційний номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно)
До заяви додаються:

1) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

3) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

4) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

___________________________                 _______________________________ 

  (прізвище, ім’я, по батькові)                                             (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Особливості присвоєння, коригування адреси після запровадження електронної системи щодо об’єктів, право на виконання будівельних робіт щодо яких отримано 
до запровадження такої системи

Відділ містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Курчатова, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області, 30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Присвоєння адреси здійснюється за вибором замовника після отримання права на виконання будівельних робіт або після прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію.
Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (крім будинків, які містять дві та більше квартир, споруджених відповідно до законодавства), не потребують прийняття рішення про присвоєння адреси. Адресою такого об’єкта вважається місце розташування земельної ділянки, на якій споруджено відповідний будинок, згідно із відомостями Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. За бажанням замовника такому об’єкту може бути присвоєно адресу в порядку, визначеному цією статтею.
Для присвоєння адреси подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування зе-мельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випад-ків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

   Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

   У разі якщо адресу присвоєно до запровадження електронної системи та після її присвоєння відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування адреси щодо об’єкта будівництва, до якої додаються:

1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення (наказ) відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради про присвоєння, коригування адреси/відмову у присвоєнні, коригуванні адреси.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	3. Стаття 26-4 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

4. 

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у присвоєнні, коригуванні адреси є:

1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.

Відмова у присвоєнні, коригуванні адреси з підстав, не передбачених цією частиною, не допускається.


*до інформаційної картки додаються форми заяв

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________


(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)

__________________________________

(відомості про адресу)

__________________________________

тел._______________________________

ЗАЯВА

	Прошу присвоїти адресу щодо об’єкта будівництва, а саме ______________________ ________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на земельній ділянці, площею _________ га, кадастровий номер земельної ділянки_________________________, на вул.__________________________

______________________________________________________________________________________________.

(ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви)

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

3) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)
__________________________________

(відомості про адресу)

__________________________________

тел._______________________________

ЗАЯВА

	   Прошу присвоїти адресу щодо закінченого будівництвом об’єкта, а саме  ________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на земельній ділянці, площею _________ га, кадастровий номер земельної ділянки________________________, на вул.__________________________

______________________________________________________________________________________________.

(ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви)

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)

__________________________________
(відомості про адресу)

__________________________________тел._______________________________

ЗАЯВА

	  Прошу з коригувати адресу щодо об’єкта будівництва, а саме ______________________  _____________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на вул.________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________.

(ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви)

До заяви додається:
1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.



	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Особливості присвоєння, зміни, коригування адреси 
до запровадження такої системи

Відділ містобудування, архітектури та благоустрою 

виконавчого комітету міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Курчатова, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	До запровадження електронної системи присвоєння адреси здійснюється за вибором замовника після отримання права на виконання будівельних робіт або після прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію.

Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (крім будинків, які містять дві та більше квартир, споруджених відповідно до законодавства), не потребують прийняття рішення про присвоєння адреси. Адресою такого об’єкта вважається місце розташування земельної ділянки, на якій споруджено відповідний будинок, згідно із відомостями Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. За бажанням замовника такому об’єкту може бути присвоєно адресу в порядку, визначеному цією статтею.

Для присвоєння адреси подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи;
2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацю-вання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);
6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

   Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

   У разі якщо після присвоєння адреси відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування адреси щодо об’єкта будівництва, до якої додаються:

1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення (наказ) відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради про присвоєння, зміну, коригування адреси/відмову у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	5. Стаття 26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

6. 

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси є:

1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви про присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви особою, яка не є власником (співвласниками) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником - у разі подання заяви про присвоєння, зміну адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта;

5) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси на відповідній території.

Відмова у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси з підстав, не передбачених цією частиною, не допускається.




*до інформаційної картки додаються форми заяв

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)

__________________________________
(відомості про адресу)

__________________________________
тел._______________________________

ЗАЯВА

	Прошу присвоїти адресу щодо об’єкта будівництва, а саме ______________________ _________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на земельній ділянці, площею _________ га, кадастровий номер земельної ділянки______________________, на вул.____________________________.

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

3) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.



	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)

__________________________________
(відомості про адресу)

__________________________________
тел._______________________________

ЗАЯВА

	Прошу присвоїти адресу щодо закінченого будівництвом об’єкта, а саме __________  _________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на земельній ділянці, площею _________ га, кадастровий номер земельної ділянки________________________, на вул.___________________________

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури) 

____________________________________________________________________

(П.І.Б. власника (співвласника) та реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) – для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України – для юридичної особи)

__________________________________
(відомості про адресу)

__________________________________
тел._______________________________

ЗАЯВА
	Прошу з коригувати адресу щодо об’єкта будівництва, а саме ____________________  ________________________________________________________________________,

(назва об’єкта) 

що розташований на вул.___________________________________________________

До заяви додається:
1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.



	


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

Додаток 2

до рішення виконавчого 

комітету міської ради 

14.01.2021 № 10/2021

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, 
поділу або виділення частки

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів


	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про зміну адреси.
У разі негативного рішення – оформлення рішення (наказу) про відмову у зміні адреси яке повинно додатково містити посилання на відповідну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також відомості про те, яке саме положення поданого заявником документа не відповідає вимогам законодавства
	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	З
	Протягом 5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступ-ного робочого дня після отримання ре-зультату надання адміністративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, протягом дня або у спосіб, зазначений суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Особливості присвоєння, коригування адреси після запровадження електронної системи щодо об’єктів, право на виконання будівельних робіт щодо яких отримано до запровадження такої системи

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання. Внесення інформації про подані доку-менти до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудува-ння, архітектури та благоустрою
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення ріше-ння (наказу) про присвоєння, коригування адреси.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про відмову у присвоєнні, коригуванні адреси яке повинно містити посилання на відповідну норму (пункт, статтю) законодавства із зазна-ченням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також відомості про те, яке саме положення поданого заявником документа не відповідає вимогам законодавства
	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	З
	Протягом 5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудува-ння, архітектури та благоустрою
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Особливості присвоєння, зміни, коригування адреси до запровадження такої системи

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін вико-нання. Внесення інформації про подані доку-менти до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів


	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про присвоєння, зміну, коригування адреси.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про  відмову у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси яке повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також відомості про те, яке саме положення поданого заявником документа не відповідає нормам законодавства
	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	З
	Протягом 5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування, архітектури та благоустрою
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи «Програмний комплекс автоматизації ЦНАП» («Вулик»)*
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж нас-тупного робочого дня після отрима-ння результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначений суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
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